
汕头市鮀滨职业技术学校日常办公用品询价采购邀请函
根据我校实际需要，经研究计划，现就我校办公用品采购项目实行汕头市公开询价采购，特邀请合格的供应商前来参加，具体内容及要求如下： 

一、询价商品名称及数量：我校所需的部分办公用品等（详见附表）
二、供应时间：供应时间为2020年11月2日至2021年11月1日。
三、报价截止时间：2020年10月30日上午11:00。

四、递交报价和样品时间：2020年10月30日10:00—11:00

地  址：东厦北路尾龙盛工业区盛业西街4号汕头市鮀滨职业技术学校广厦校区综合楼307总务科
电  话：0754-88359540
联系人：刘老师
五、交货时间及地点：按采购单位通知及时、保质，分期、分批送货到我校3个校区指定地点。
六、验收及付款方式：按要求、款式、质量，经验收合格后分次结算货款，由国库支付中心划账支付。 

七、参加询价资格：具有国内独立法人资格的生产企业或具有销售代理资格的经销单位，汕头市具有独立的经营场地（含营业网点、仓库），有良好经营信誉、具有一定的经营规模和经营库存的生产销售经营单位均可参加询价。
八、报价文件的组成及要求：
（一）报价文件组成：
1、报价货物的产地、品牌、规格、参数、性能等说明；2、售中、售后服务承诺（包括免费质保期承诺等）；3、营业执照复印件（加盖公章）。
（二）要求：

1、响应单位请按《采购物品报价表》项目填写，可从表中选择内容进行报价，超过附表内的最高单价的报价无效，在报价截止时间前报送学校总务处（若有改动，按电话通知为准），报价表涂改无效；
2、报价文件应进行密封，封口处应有供应商的公章。封皮上应注明响应的项目、单位名称、联系人、联系地址、联系电话、邮箱名称。不按报价文件组成要求或过时送达报价文件的，为无效报价。
3、文件的大写金额与小写金额不一致的，以大写金额为准。
4、金额与按单价汇总金额不一致的，以单价金额计算结果为准；单价金额小数点有明细错位的，应以总价为准，并修改单价；对不同文字文本投标文件的解释发生异议的，以中文文本为准。
5、报价采用人民币报价，单位为元，报价须包含标的物清单中所有标的物及所有辅料、运杂、装卸、包装、安装、调试、保险、检测、检验、税费以及国家规定的各项费用等一切费用。
6、复印件、报价表需加盖公章。 

7、响应单位应同时提供所报价物品的样品，样品也要进行封装，封口处应有供应商的公章。
九、综合说明：
1、以上数量为预估数，全年实际数量根据学校的实际消耗为准，按实结算，原则上半年必须结清。
2、货款结算时，需提供以下资料：
① 采购方签收的送货回单；② 采购方本次结算的货品清单并加盖公章；③ 合格合法销售发票；④ 供应商的开户银行及账号。
3、各响应单位在报价文件中所提供的资料均应是真实的，若有虚假，由其自行承担一切后果。
4、采购单位将定期或不定期对供应的商品进行抽样检查，一旦发现供应商提供的商品与报价时提供的样品不一致，采购单位有权要求供应商按该商品的价格进行赔偿，同时取消供货资格并终止合同，以后不得参与学校任一采购工作。

5、供应商在签订合同的一年内不得提升中标的物品价格，否则作为违反合同的行为，甲方将中止合同。

十、成交原则：
在学校纪检监察部门人员现场监督下开标，从中评出有良好经营信誉、物品质量好、性能价格比高、售后服务好的供应商，在符合采购需求，质量和服务相等的前提下，将由学校采购工作小组综合评分确定供应商。
十一、联系电话和联系人：
电  话：0754-88524304
联 系 人：黄老师
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